	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 42 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 29/05 ĐẾN NGÀY 04/06/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

29/05
	S
	Triển khai cập nhật phần mềm quản lý nhân sự
	VP
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	BGH kí duyệt học bạ
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	Ba

30/05
	S
	BGH kí duyệt học bạ
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	BGH kí duyệt học bạ
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	Tư

31/05
	S
	8h30: Đ/c Hằng, Phú dự hội nghị thi đua năm học 2016-2017 tại TH Ngọc Lâm
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	BGH kí duyệt học bạ, đóng dấu, lưu
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	Năm

01/06
	S
	Tổ VP làm việc
Đ/c Hằng duyệt kế hoạch tuyển sinh tại PGD
	VP

Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Tổ VP làm việc
	VP
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

02/06
	S
	Tổ VP làm việc

Báo cáo 3 công khai TT09
	VP

Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Tổ VP làm việc
	VP
	Đ/c Hằng
	

	Bảy

03/06
	S
	Chạy thử nghiệm tuyển sinh trực tuyến lần 2
	Đ/c Hiền

Đ/c Diệp
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

04/06
	S
	
	
	
	


